REPORTE DE ACCION CORRECTIVA-PREVENTIVA Y SERVICIO NO CONFORME
RIESGO LEGAL: Incumplimiento de las disposiciones de ley en materia de gestién documental
Descripcién: Insuficiente espacio fisico que origina acumulacién de documentacién en la institucion y archivos vulnerables a deterioro por
Acciones a Implemetar almacenamiento y condciones ambientales inadecuadas., que no han sido organizados bajo el concepto y exigencias de la ley general de archivo y
el acuerdo 02 de marzo de 2014
o . ; Fecha
Causas a eliminar N Acciones Responsables Recursos
para el
: Y it . . Directora Nacional de Archivo vy
1 Diagnéstico general del estado de la gestion documental a nivel nacional Secretaria Genersly Seccionales Humanos 2016 -1
Secretario  Seccional, Técnico en
2 |Organizacion de archivos de gestion Gestion documental y Titulares de|Humanos 2016 -1
proceso
Directora Nacional de  Archivo,
o 5 ” Secretario  Seccional, Técnico en
3 |Elaboracién e implementacion de la TRD Gestién documental y Tituiares de Humanos 2016 -1
1. Se tiene poca cultura organizacional en Proceso.
gestion documental como poco importante y
no se considera como elemento critico en el Secretario  Seccional, Técnico en
buen funcionamiento y desemperio 4 Elaboracion de Tablas de valoracion documental Gestion documental y Titulares de|Humanos 2016 -1
institucional proceso
2. No se ejerce control sobre la
documentacion en los diferentes niveles de Secretario  Seccional, Técnico en
operacion de la Institucion, tanto en los 5 O_dm:_Non: de ventanillas Unicas Gestion documental y Titulares de|Humanos 2016 -1
archivos como en el despacho y recepcion proceso
de comunicaciones
3. Insuficiente personal en el proceso de " . -
o Secretario  Seccional, Técnico en
Gestion documental o g K g alosaton nace . :
H:iNo se liene tn Sitls SdoeiEdo, i 14 6 |Adecuacion fisica de archivos central en la institucién Gestion documental y Titulares de|Humanos 2016 -1
institucion de almacenamiento para recibir PFOCEZ0
las transferencias documentales de los
archivos de gestion Secretario  Seccional, Técnico en
7 |Capacitacion al personal del proceso y en general al personal de la institucion Gestion documental y Titulares de|Humanos 2016 -1
proceso
8 |Realizar contrato de servicio de guarda y custodia con empresa externa Secretario Seccional, Humanos 2016 -1
Inclusién del proceso de Gestion Documental en el Sistema de Gestion de m_agwi Mmo.o.:m_ _ aw. Archivo,
- .2 < . ecretario eccional, ecnico en
9 Om__.ama como macroproceso soporte con la documentacién estandar a nivel Gestion documentsl y Titlares de Humanos 2016 -1
nacional proceso
. RIESGO TECNOLOGICO: Desactualizacién Tecnoldgica
Acciones a Implemetar g o s
Descripcion: El software y Hardware se vuelvan obsoletos y no puedan soportar el proceso de Gestion documental de la institucion
g ! Fecha
Causas a eliminar N° Acciones Responsables Recursos para el
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