GESTION DOCUMENTAL

CODIGO|  ST-GDO-2RI-9 | ]

PROCESO

GESTION DOCUMENTAL

Procedimiento / subproceso

ARCHIVO CENTRAL

RIESGO

Evaluacion deficiente de los documentos para realizar el proceso de valoracion documental

DESCRIPCION RIESGO

El proceso puede realizar valoraciones documentales erroneas ya que son se cuenta con la documentacion de los cambios estructurales
que ha tenido la institucién desde su creacidn.

CAUSA

1. La Universidad carece de tablas de valoracién documental.

2. No se cuenta con el histérico de las estructuras organizacionales de la Universidad

documental

EFECTO

1. Acumulacién de documentos por la carencia de las tablas de valoracién

2. Afectacion financiera por tener tercerizado la custodia de documentacion
que posiblemente ya cumplié con el tiempo de retencién

3. Posible incumpliento en algunas solicitudes de informacion que no
reposa en la Universidad

TIPO DE

OPERATIVO
RIESGO

FACTOR DE RIESGO

Interno - Procesos

CUMPLIMIENTO OBJETIVO

DEL
EL PROCESO CUMPLE EL OBJETIVO, PERO REPRESENTA PERDIDAS

PROCESO
VULNERABILIDAD DEL PROCESO |EL PROCESO NO SE PARALIZA ]
RIESGO INHERENTE
IMPACTO DEL RIESGO PROBABILIDAD SEVERIDAD
Importante Moderada MODERADA
CONTROL 1
CONTROL TIPO DE CONTROL RESPONSABLE

legislacion archivistica para Colombia,

1. Trabajo de valoracién documental teniendo en cuenta: TRD, normatividad y

PREVENTIVO Coordinador(a) Gestion Documental
2. Identificacion de los posibles documentos eliminar de las areas académicas
y administrativas, previo Vo. Bo. Del Jefe de la dependencia
FRECUENCIA DE CONTROL Semestral EL CONTROL AFECTA PROBABILIDAD E IMPACTO
EFECTIVIDAD SE APLICA'Y ES EFECTIVO |[DOCUMENTADO SI
CONTROL 2
CONTROL TIPO DE CONTROL RESPONSABLE
0 0 0
FRECUENCIA DE CONTROL O[EL CONTROL AFECTA 0
EFECTIVIDAD 0|DOCUMENTADO 0
RIESGO RESIDUAL
IMPACTO DEL RIESGO PROBABILIDAD SEVERIDAD
Menor Moderada MODERADA
POLITICA DE MANEJO EVITAR EL RIESGO REQUIERE TOMAR ACCIONES ’ Sl
ACCION PARA MITIGAR EL RIESGO
TRATAMIENTO FECHA PARA EL CIERRE RESPONSABLE

1. Trabajo de valoracién documental teniendo en cuenta: TRD, normatividad y

Permanente

2. Identificacién de los posibles documentos eliminar de las 4reas académicas y
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3. Solicitud de aprobacion de la eliminacién del Comité Nacional de archivo de la 2017-2 Secretaria Seccional y Coordinador(a) Gestion
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GESTION DOCUMENTAL

CODIGO|

ST-GDO-2-RI-10

PROCESO

GESTION DOCUMENTAL

Procedimiento / subproceso

ARCHIVO CENTRAL

RIESGO

Deficiencia en la actualizacidn de los inventarios documentales por carecer de un gestor documental

DESCRIPCION RIESGO

Los procesos pueden presentar deficiencias en la organizacién documental ya que no se tiene un software documental que administre la
informacién de forma correcta.

CAUSA

1. No se tiene gestor documental a nivel nacional

2. Suspencién de digitalizacidn por no tener software a nivel nacional

EFECTO

1. Falta de control documental

2. Deficiencia en los controles de las series documentales de manejo

electrénico

3. Demoras en el reporte de informacion por proceso manual.

TIPO DE
RIESGO

TECNOLOGICO

FACTOR DE RIESGO

Interno - Tecnologia

CUMPLIMIENTO OBJETIVO DEL
PROCESO

EL PROCESO CUMPLE EL OBJETIVO, PERO REPRESENTA PERDIDAS

VULNERABILIDAD DEL PROCESO

EL PROCESO NO SE PARALIZA

RIESGO INHERENTE

IMPACTO DEL RIESGO PROBABILIDAD SEVERIDAD
Importante Alta ALTA
CONTROL 1
CONTROL TIPO DE CONTROL RESPONSABLE

Se realizan inventarios en en el formato establecido por el SGC. CORRECTIVO Coordinador(a) de Gestion documental

FRECUENCIA DE CONTROL Semestral EL CONTROL AFECTA PROBABILIDAD E IMPACTO

EFECTIVIDAD A6 ARKIA FRROIHD DOCUMENTADO Sl

EFECTIVO
CONTROL 2
CONTROL TIPO DE CONTROL RESPONSABLE

0 0 0

FRECUENCIA DE CONTROL 0|EL CONTROL AFECTA 0

EFECTIVIDAD 0|DOCUMENTADO 0

RIESGO RESIDUAL
IMPACTO DEL RIESGO PROBABILIDAD SEVERIDAD
Importante Moderada MODERADA
POLITICA DE MANEJO EVITAR EL RIESGO REQUIERE TOMAR ACCIONES ' Sl
ACCION PARA MITIGAR EL RIESGO
TRATAMIENTO FECHA PARA EL CIERRE RESPONSABLE
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